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 މސަައްކަތާ ބެހޭ މަޢުލމޫާތު 

 ޝީޓު   މަޢުލމޫާތު   ނެގމުުގެ   ފާރމއްއެް   ލޯ   ރޓީއެިނަރ   ކއަުނސްިލަށް   ސޓިީ   ކޅުުދއުްފުށީ 

 

   ތަޢާރަފް  .1
ރީޓއެިނރަ ލޯ ފާރމއްއެް ކޅުދުއުްފުށީ ސިޓީ ކއަުނސްިލް އިދާރއާިން  ، އއަުޓސްސޯްކޮށގްެން ކރުިއަށް ގެނދްއިމުަށްތިރގިއަިވާ މސައަްކަތްތއަް  މއިީ  

  ނެގުމަށް އެކލުވަާލވެިފއަވިާ މަޢުލމޫތާު ކަރދުާހވެެ. 

 

  ޙަވާލުކރުެވނޭެ މސައަްކަތްތއަް  .2
  ގޮތގުމެަތނިް   އއެގްޮތްވާ   ޤވަާޢދިާ  ޤާނޫނާ   އއެްބސަްވުނތްއަް  އކެުލވަާލނަޖްެހޭ  ފަރާތތްަކމާދެު  އެހނެިހެން  ކއަުނސްިލާ   ސޓިީ  ކުޅުދުއްފށުީ .2.1

  ؛އެކުލަވލާުން
 ، ތއަްޔާރކުުރމުއާި  ފމޯު   ދޢަުވާ   ، ދރިސާާކރުމުއާި  ޤާނޫނީ  ދޢަުވތާަކގުއަި  އުފލުާ   ފަރާތތްަކމާދެު އހެެން  ، ކއަުނސްިލުން ސޓިީ  ކުޅުދުއްފށުީ .2.2

 ؛ކޯޓގުއަި ވަކލާާތު ކުރުންޙާޟރިުވެ  ކޯޓަށް   ޙއަިޞއިްޔތަުން ވކަީލއެގްެ ، ތއަްޔާރކުުރމުއާި ބަޔާންތއަް
  ބަޔާންތއަް  ، ދިރސާކާުރމުއާި  ޤާނޫނީ   ދޢަުވތާަކގުއަި  އުފުލާ   ދކެޮޅަށް   ކއަުނސްިލއްއާި  ސިޓީ  ކުޅުދުއްފށުީ   ، ފރަާތްތކަުން  އެހެން .2.3

 ؛ޙޟާިރވުުން ކޓޯަށް ޙއަޞިއިްޔަތުން ވަކލީއެްގެ  ، ތއަްޔާރުކުރމުއާި
 .މަޝވްަރދާނިުން ފޔައާިލަ ޤާނޫނީ   ބނޭުންވާ ކއަުނސްިލށަް  ސިޓީ ކުޅުދުއްފށުީ .2.4
 އަދި  ؛އެކުލވަލާުން އޞުޫލތުއަް ޤވަޢާިދތުަކާ ހދަާ ކއަުނސްިލނުް  ސިޓީ ކުޅުދުއްފށުީ .2.5
 އެކި އއެްބސަްވުންތކައާި އަދި ކއަުނސްިލްގެ މސައަްކތަްތަކއާި ގޅުގިެން ފނޮުވަންޖެހޭ ޤާނޫނީ ސިޓީ ތއަްޔާރުކރުމުއާި ފޮނުވނުް   .2.6
 ކއަުނސްިލްތކަުގެ މސައަްކަތްތކައާި ގޅުިގެން ހދަަންޖެހޭ ޤާނޫނީ ދިރސާާ ކުރމުއާި ލފަާ ފރޯުކޮށދްިނނުް   .2.7
 ނޫނު، ޤަވއަދިު އސުޫލު އދަި ގޅުުންހުރި ކޭސްތއަް ދރިސާާކށޮް ކއަނުްސިލާއި ހއިސްާކުރނުް  މސައަްކަތްތަކއާި ގޅުިގނެް ގޅުނުްހުރި ޤާ .2.8
 ތސަްދީޤު ކރުެވޭ ޤާނނޫުތަކގުއަި ސޓިީ ކއަުނސްލިް އިދރާާގެ ރޯލތްައް ހރުމިިންވަރު ބަލާ މެނޖޭމްަންޓށަް ލފަދާިނުން  .2.9

 

 މސަައްކަތގުެ ސްކޕޯް  .3
 ؛ކރުނުް މސައަްކތަްތއަް ފަންނީ އެނމްެހާ  ކރުަނޖްެހޭ ކުރމުށަް މސައަްކަތްތއަް .3.1
 ރުން(  މސައަްކަތއާި ގުޅޭ އެންމެހާ އިދާރީ މސައަްކަތްކުރނުް )ފނޯް، ބއަްދަލވުުން، ސިޓީ، ޔއަމުއިްޔާ އަދި އެހެނިހެން ލިޔެކިޔނުް ތއަްޔާރކުު .3.2
  ކމަާގޅުޭ   ، ބއާްވއަި  ބއަދްަލވުނުްތއަް  މމެްބަރުންނއާެކު  ކއަނުސްިލް  އދަި  މުވއަްޒަފުން  ގޅުުންހުރި   ކއަުނސްިލގްެ   ގޅުގޭޮތުން  މސައަްކަތާ .3.3

ގޅުޭ    މަޢުލމޫާތު  ބެކްގރްއަުންޑް  އެނމްެހާ ތކައަްޗއާި  މިފަދަ  ލިޔކެިޔމުއާި  ހދޯަންޖެހޭ  ކއަުނސްިލް  ގޅުިގެން  ކސޭތްަކއާި  އދަި  ހޯދުން 
 ގއަޑިެންސް ކއަުނސްލިަށް ފޯރކުޮށދްނިުން  

 ގެނއަުން   ބަދލަުތއަް ބޭނުންވާ  އދިާރއާިން ކއަުނސްިލް  ، ހއިސްާކޮށް ކއަުނސްލިއާި ޑްރފާްޓް  މސައަްކަތްތަކގުެ .3.4
 ސިލް ތމަސްީލްކުރާ ލޯ ފާރމްގެ ހއަސިއިްޔަތނުް ކުރނަްޖެހޭ އެންމެހާ މސައަްކަތތްއަް ކުރުން  ކުޅުދުއްފށުި ސިޓީ ކއަުން .3.5

 

 

   މއާި ޝަރުތތުއަްފރަާތގުެ ފަންނޤީާބިލްކަ   މސަައްކަތާ ޙވަާލވުާ  .4
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ލޯ    ތޖަުރިބާލިބފިއަިވާ  އަހރަުދވުަހގުެ  5  މދަުވގެެން  ، އެދކެމަުގއަި  ނވުަތަ   ލޓިިގޝޭނަްގއަި  ކޯޕްރޭޓް   ނުވތަަ  ސިވިލް  .4.1 ރޖަިސްޓާރޑް 

 ފާރމަކަށް ވާނވްާނއެވެެ.  
  ފަރާތއެް  ދވެޭނެ  ވގަުތު  އެކަށގީެނވްާ   މސައަްކަތަށް   ، ވސަީލތަތްއަްހުރި  އެނމްެހާ  ބޭނުނވްާ  ކރުމުަށް  މސައަްކތަްތއަް  ބަޔާންކޮށފްއަިވާ .4.2

 ގޑަިއިރު ލގީަލް މސައަްކަތް މއިިދާރއާަށް ކޮށދްވެެނވްާނއެެވެ.  48މގިޮތުން މދަުވގެެން މަހކަު   .ކމަުގއަިވނާްވާނއެވެެ 
 ލޯ ފާރމް / ޓމީްގއަި ދިވހެިރއާޖްޭގެ ހުރިހާ ކޯޓއެގްއަި ވަކލާާތު ކުރމުުގެ ހއުްދަ އޮންނަ ވކަީލނުް ހިމެނިފއަވިުން.  .4.3
 ފލުްޓއަމިްކޮށް މސައަްކތަް ކުރނަްވނާއެެވެ. ޤާނނޫީ ވކަީލުން  05ލޯ ފާރމގްއަި މަދވުގެެން  .4.4
 ކޭސްތަކއާި ގޅުގިެން ބޭނުނވްާ އވަސަް މިނުގއަި މސައަްކަތް ކުރވެޭނެ ފަދަ ފމާަކަށް ވާނވްާނއެވެެ.   .4.5

 
 އަންދާސީ ހސިާބުގައި ހމިަނަނޖްެހޭ މަޢުލޫމާތު އަދި ލިޔުންތއަް  .5

 ޕޯޓްގެ މއުްދަތު ހމަަނވުާ ކޮޕީލޯޔަރުނގްެ ދިވހެި ރއަްޔތިއެްކަން އނަްގއަިދޭ ކާޑު ނުވތަަ ޕސާް .5.1
 ލޯޔަރުނގްެ ވަނވަަރު  .5.2
 އެތިކަލް ޑކިްލރެޭޝނަް  .5.3
 ބިޑް ހުށަހަޅާ ފަރާތނުް ތއަްޔާރު ކޮށފްއަިވާ ޕްރޮފއަލިް ނވުަތަ ޕޯޓފްޯލއިޯ  .5.4
 ލޯޔަރުނގްެ ވަކލާާތު ކުރމުގުެ ހއުދްތަަކގުެ ކޮޕީ  .5.5
 ލޯޔަރުނގްެ ތޢަުލމީީ ސޓެްފކިެޓްތކަގުެ ކޮޕީ  .5.6
 ޕަރޓްނރަޝިޕް ރޖަސިްޓްރޭޝަން ކޮޕީ  ލޯ ފމާް ނވުަތަ  .5.7
 ބާ ކއަުނސްިލގްއަި ދފަްތރަުކޮށފްއަިވާ ނުވަތަ ރޖަސިްޓްރީ ކށޮްފއަިވާ ކމަގުެ ލޔިމުުގެ ކޮޕީ .5.8
 ޖީ.އސެް.ޓީ ރޖަސިްޓްރީ ކުރަނޖްހެޭ ފަރާތއެްނމަަ ޖީ.އސެް.ޓީ ރޖަސިްޓްރޝޭަން ކޮޕީ .5.9
 ވިޔަފރާި ރޖަސިްޓރްީގެ ކޮޕީ  .5.10

 
 އިތުރު މަޢުލޫމާތު   .6

ޓމީް   .6.1 ބއަްދލަުވެ  ކއަުނސްިލއާި  ސިޓީ  ކޅުދުއުްފުށި  ތެރޭގއަި  މސަްދވުަހގުެ  ފރުަތމަަ  ފަރާތުން  ލޯފާރމގްެ  ހވަާލވުާ  މސައަްކަތއާި 
ކރުުނޫން    02ތަޢާރަފވްމުަށޓްަކއަި   ވުރެ  ސިޓއީަށް    03ދުވހަަށް  ކޅުދުއުްފުށި  ޓމީއްަކނުް  މދަުނޫން  ވުރެ  މމެްބަރނުްނަށް 

ނވްާނއެވެެ. މި ދތަުރުގެ މާލއެިން ފެށގިެން ކޅުދުުއްފއުްޓށަް ދަތުރު ޚރަަދއާި، ޓމީގްެ ހުރމުއާި ކއެުން އަދި، ކޅުދުއުްފުށި  ކުރަދަތުރު 
  03ސިޓީގއަި ރސަމްީ ބޭނުމަށް ކުރަނޖްެހޭ އއެްގމަު ދަތުރތުއަް ސިޓީ ކއަުނސްިލްގެ ފރަާތުން ހމަޖައަސްއަިދެވޭނއެެވެ. ދަތރުުކރުާ  

ޓމީގްއަި ލޯފާރމގްެ ސނީިއަރ އއެް ބޭފޅުަކު އަދި ކޅުދުުއްފށުި ސިޓީ ކއަުނސްިލއާި އެނމްެ ކއަރިިން މސައަްކަތް ކރުާނެ  މމެްބަރުންގެ  
 ވަކލީު ހމިަނަނވްާނއެވެެ.  

   
 މސަައްކަތް ޙވަާލކުުރވެޭ މއުްދަތު  .7

 އަހަރގުެ މއުްދަތށަެވެ.  1މސައަްކަތްތއަް ޙަވލާުކރުެވޭނީ އއެްބސަްވމުުގއަި ސއޮިކރުާ ތާރީޚނުް ފށެގިެން  .7.1
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 މާރކްސް ދިނމުގުއަި ބާލާނެ ކަންތއަތްއަް   .8

 ވގަުތު   އަދި އގަު މސައަްކަތުގެ .8.1
 ތޖަުރިބާ  ލޯފާރމގްެ .8.2
 ފެނވްަރު   ތއަުލމީީ ވަކލީުނގްެ  މސައަްކަތްކރުާ ފމާގްއަި ލޯ .8.3
 އދަަދު  ވކަީލުނގްެ ޤާނނޫީ ކުރާ   މސައަްކަތް ފާރމގްއަި ލޯ .8.4

 
 ހވަާލކުުރާނެ ފަރާތއެް ހޮވމުުގއަި، ޕއޮިންޓް ދިނމުަށް ހމަޖަެހިފއަިވަނީ، ތިރގީއަިވާ އޞުޫލުނންެވެ. މިމސައަްކަތއާި   .9

ފއަިވތޭޯ  ބިޑުތއަް އިވެލއުޭޓް ކުރމުުގއަި މއިިދރާއާިން ދީފއަވިާ ރކިއުަރމަންޓަށް ފތެޭތއޯއާި ފުރިހމަަކރުަންޖެހޭ މއަުލމޫތާުތަށް ފރުިހމަަކޮށް  .9.1
 ރިކއުަރމަނޓްަށް ނުފެތޭ ނުވަތަ މއަުލމޫާތު ފރުިހމަަ ނވުާ ބޑިްތއަް ބާތިލކްުރވެޭނއެެވެ. ބެލމުަށްފަހު  

 

 ޕއޮިންޓް  ޕއޮިންޓް ދިނމުުގއަި ބލެެވޭނެ ކަންތއަްތއަް  #
ޕއޮިންޓް   ޖުމްލަ 

 )ވެއިޓޭޗް( 

1 

 މސަައްކަތގުެ އަގު   .1
 

  ލިބޭ   ޕއޮިންޓު  މަތިން  އެނމްެ  ދއޭިރު  ޕއޮިންޓު  އަގށަް.  ލިބޭނއެވެެ  ޕއޮިނޓްު  ފލުް  ފަރތާަށް  ހުށހަޅަާ  އަގު  ދށަް   އެނމްެ  އިވެލއުޓޭްކރުއާިރު  އަގު
 . ގޮތށަެވެ  ފމޯއިުލާގއަިވާ އެވާ  ތިރގީއަި ދެވޭނީ   ޕއޮިންޓު ފަރާތތްަކށަް އެހެން އިތުރނުް ފަރާތގުެ

 ރިޓެއިނަރ އސުޫލނުް ޤނާޫނީ ޚދިމުތަް ދިނމުަށް ހުށހަަޅާ އަގު )މަހަކށަޖްެހޭ އަގު( 

 %50 ×ހށުަހެޅި އގަު  ÷ހުށަހެޅި އެނމްެ ހެޔޮ އަގު =  މަހަކަށްޖެހޭ އގަު 
50% 

އިތުރު ވަގތުު ހޭދކަުރނާމަަ، އިތުރު އއެްގަޑއިިރަށްޖެހޭ އަގު )މިބަޔަށް އެނމްެމަތިން ޕއޮިންޓް ލިބޭނީ  60%
 ގަޑި އިރކަަށް އެނމްެ ދަށް އގަު ހުށހަަޅާ ފަރާތކަަށވެެ.( 

 %10  ×ހުށަހޅެި އަގު  ÷ހށުަހެޅި އެނމްެ ހެޔޮ އގަު = އިތުރު އއެްގަޑއިިރަށްޖެހޭ އގަު 

10% 

2 

 މސަައްކަތގުެ ވގަުތު   .2
 

  އެނމްެ   ދއޭރިު  ޕއޮިންޓު . ގޑައިިރަށް  ލިބޭނއެވެެ  ޕއޮިންޓު   ފުލް   ފރަާތަށް   ހުށހަޅަާ  ގިނަ ގަޑއިިރު   އެނމްެމަހކަަށް    އވިެލއުޭޓކްުރއާިރު   ގަޑއިިރު
 . ގތޮަށެވެ ފމޯއިުލގާއަިވާ  އވެާ ތރިީގއަި ދވެޭނީ ޕއޮިންޓު  ފރަާތްތކަަށް އެހެން އިތރުނުް ފަރތާުގެ ލިބޭ  ޕއޮިންޓު މަތިން

 ގަޑއިިރު(   48މސައަްކަތް ކުރމުަށް އއެްމަހަށް ހުށހަަޅާ ވގަުތު )މަދވުެގނެް މަހކަު 

 މިބއަިގއަި ޖަހާނީ މަހަކށަް މސައަްކތަް ކޮށދްޭން މަދވުެގެން ހުށހަަޅާ ގަޑއިިރެވެ.  

  %15 ×   ގިނގަަޑއިިރުހުށަހޅެި އެނމްެ  ÷ ގަޑއިިރުހުށަހޅެި =   އއެްމަހަށް ހުށަހަޅާ ވަގތުު

15% 

10% 

ޕއޮިންޓް ލިބނޭީ ކޮނމްެ  އިތުރު ފއަިސާ ނުނަގާ މަހކަަށް ހދޭަކރުެވޭނެ ވގަުތު )މިބަޔށަް އެނމްެ ގިނަ  
މަހަކަށް މސައަްކަތކްުރނަް އއެްބސަްވެފއަިވާ ޖމުްލަ ވަގތުުގެ އިތރުުން އިތުރު ފއަިސާ ނުނގަާ ގޮތަށް  

 މސައަްކަތްކުރަން އެނމްެ ގިނވަގަުތު މަހަކަށް ހށުަހަޅާފރަާތަށވެެ.( 
5% 
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3 

 މސައަްކަތްކުރާ ވކަީލނުްގެ ތޖަްރިބާ: ތޖަުރިބާ: ލފޯާރމްގެ ތޖަުރިބާ އަދި  ލޯ ފމާގްއަި   .3
 

އެނގނޭފޭަދަ ލިޔކެިޔުން ހުށަހޅެމުުންނވެެ.    ތޖަުރިބާ   ލފޯާރމްގެ   ) ދނިްކަން  އަށް މާރކސްް ލިބޭނީ ރިޓއެިނަރ އސުޫލުން ޤާނޫނީ ހިދމުަތް 
 އަހރަު ދވުަހގުެ ޚދިުމަތް ދިނމުުން ލިބިފއަިވާ ލިޔނުްތަކށަެވެ.(  1މާރކްސް ދެވޭނީ މަދވުެގނެް 

  ދިވހެިރއާޖްޭގއަި  ، ޙާޞިލުކށޮް  ޑިގރްއީއެް  ބެޗލެަރސް  ދަށްވގެެން  އނެމްެ  ލިބޭނީ  އިންޓުއަށް ޕޮތޖަްރިބާޕ   ވކަލީުނގްެ  މސައަްކަތކްުރާ  ފމާްގއަި  ލޯ
  މލޯްޑިވސްް   ދވެޭނީ  ޕއޮިންޓު  އދަި.  ވަކލީުންނަށވެެ  ޤާނނޫީ  އޮންނަ  ލއަސިަނސްް  ކރުމުުގެ  މސައަްކަތް  ހއަސިއިްޔަތުން   ވކަީލއެްގެ   ޤާނޫނީ

 . ސެޓްފކިެޓތްަކށަެވެ ކށޮްފއަިވާ  އކެްރެޑޓިް އޮތރޯިޓއީިން ކޮލިފކިޝޭަން

ސަރުކާރު ކުނފްުނިތކައާި،  ސަރުކރާު / ދއަުލަތގުެ މއުއަސްަސާތަކަށް ފއާިތުވި ފސައްަހަރު ދުވހަުގެ  
މާރކސްް، އެނމްެ    2ތެރޭގއަި ރިޓއެިނރަ އސުޫލުން ޤާނނޫީ ޚިދމުަތް ދީފއަިވނާމަަ )ކޮނމްެ ލޔިމުަކަށް  

 ލިޔމުަށް(   5ގިނވަެގެން މާރކްސް ދވެޭނީ 
10% 

30% 

ކުންފނުިތކަަށް ފއާިތުވި ފސައްަހަރު ދވުަހގުެ ތެރގޭއަި ރޓިއެިނރަ އސުޫލުން ޤާނނޫީ ޚދިމުަތް  އމައިްލަ  
 ލިޔމުަށް(   5މާރކސްް، އެނމްެ ގިނވަގެެން މާރކސްް ދެވނޭީ   1ދީފއަިވނާމަަ )ކޮނމްެ ލޔިމުަކަށް  

5% 

ނުވަތަ އެއަށް ވުރެ މަތީ   ޑގިްރއީއެް  މސަްޓަރސް  ނުވަތަ  ޑިގރްއީއެް  ބެޗލެަރސް  ރޮނގުން  ޤާނޫނީ
 ޤަބޫލކުުރާ ފެނވްަރގުެ ޤާނޫނީ ދއާިރއާާ ގުޅޭ ޖމައިްޔއާއެްގެ  ސަނަދއެް ޙޞާިލކުޮށފްއަިވމުއާެކު ދނުިޔެ

 މެންބަރަކަށވްުން  
10% 

ނވުތަަ އއެަށްވުރެ މަތީ ސަނދައެް  (  9އމެް.އެން.ކއިު.އެފް ލެވލެް  )  ޑިގރްއީއެް  މާސްޓަރޒް   ރޮގނުް  ޤާނޫނީ
 ން ޙާޞިލކްޮށްފއަވިު

7% 

 %3 ން ޙާޞިލކްޮށފްއަިވު ( 7  ލވެެލް އެފް.ކއިު.އެން.އމެް) ޑގިްރއީއެް ބެޗެލރަސް ރޮނގނުް  ޤާނޫނީ
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